湖南科技大学教职工请假审批表
	姓名
	
	性别
	

	出生
年月
	
	所在
部门
	

	假
别
	探亲假
（ ）
	探亲地址
	     省    市   县    乡镇（街道）

	
	产假
（ ）
	生育情况
	

	
	病假
（ ）
	病由
	

	
	事假
（ ）
	事由
	

	请假
时间
	自      年   月   日起至     年  月   日止  共计    天

	部门
意见
	     签字：                      盖章：

	人事处
意见
	     签字：                      盖章：

	校领导
意见
	


第一联：交所在部门考勤               请假到期后由单位开具上班证明到人事处销假
湖南科技大学教职工请假审批表
	姓名
	
	性别
	

	出生
年月
	
	所在
部门
	

	假
别
	探亲假
（ ）
	探亲地址
	     省    市   县    乡镇（街道）

	
	产假
（ ）
	生育情况
	

	
	病假
（ ）
	病由
	

	
	事假
（ ）
	事由
	

	请假
时间
	自      年   月   日起至     年  月   日止  共计    天

	部门
意见
	     签字：                      盖章：

	人事处
意见
	     签字：                      盖章：

	校领导
意见
	


第二联：交人事处                     请假到期后由单位开具上班证明到人事处销假
湖南科技大学教职工请假审批表
	姓名
	
	性别
	

	出生
年月
	
	所在
部门
	

	假
别
	探亲假
（ ）
	探亲地址
	     省    市   县    乡镇（街道）

	
	产假
（ ）
	生育情况
	

	
	病假
（ ）
	病由
	

	
	事假
（ ）
	事由
	

	请假
时间
	自      年   月   日起至     年  月   日止  共计    天

	部门
意见
	     签字：                      盖章：

	人事处
意见
	     签字：                      盖章：

	校领导
意见
	


第三联：自留                         请假到期后由单位开具上班证明到人事处销假
